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学校を欠席・遅刻する時の連絡 

＜マチコミの入力方法について＞ 

①「お休み連絡」を選択 

・前日等にあらかじめ分かっている
欠席等（家事都合、忌引き等）を
入力する際には、日付の選択に御
注意ください。 

・病欠の場合は、当日朝の様子もお
知らせください。 

⑥申請の理由の欄に、連絡事項を入力 
※詳しくお願いします 
 
例：父方の祖母の葬儀のため欠席します
（※忌引きの場合児童本人からみた続柄    
を入力） 

⑦「確認」を選択 
⑧次の画面で入力内容を確認し「送信」 

④欠席する日付けを選択 
⑤出欠「欠席」「遅刻」「その他」
のいずれかを選択 

②「連絡する」を選択し 

③学年・クラス・氏名等基本情報を

確認 
 

●マチコミには８時０５分までに入力してください。それ以降は電話で御連絡ください。 

●電話での出欠連絡は朝の会の都合により、７時５０分～８時１５分を基本とします。繋がらな

い場合は、それ以降も受け付けていますので御連絡ください。 

●「体調管理」の方に欠席連絡等を入力しないでください。 


