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学校を欠席・遅刻する時の連絡 

＜マチコミ機能の利用について＞ 

●マチコミには８：０５までに入力してください。 
 （電話での連絡は７：５０～８：１５） 
●「コメント」に理由や連絡事項を入力してください。 
●「体調管理」の方に欠席連絡等を入力しないでください。 
●登校班へは電話で連絡してください。 

①「お休み連絡」を選択 

・前日等にあらかじめ分かっている欠席
等（家事都合、忌引き等）を入力する際
には、日付の選択に御注意ください。 
・病欠の場合は、当日朝の様子もお知ら
せください。 

③コメントの欄に、連絡事項を入力 
※詳しくお願いします 
例：夕べから発熱、今朝も熱が３８℃あ
るので欠席します。病院へ行きます。 
例：父方の祖母の葬儀のため欠席します
（※忌引きの場合児童本人からみた続柄
を入力） 
④「確認」を選択 
⑤次の画面で入力内容を確認し「送信」 

体調管理（検温結果）の入力 

初めての場合、年度初めは、まずお子さんの情報を登
録・確認 
※フルネーム、漢字等で、氏名の間を一つ空ける。 
※年・組の後に出席番号を入力する。一桁の出席番号
は、０１，０２…のように０をつける。 
 「番」は不要、空白は入れない。 
※必ず「保存」を押す。 
 
※一度登録すれば、毎回登録する必要はありません。 
 登録情報の変更は、体温入力画面からできます。 

○年生  

○年〇組○○  

②欠席する日付けを選択し、
連絡の種別を「欠席」「遅
刻」「その他」のいずれかを
選択 



【毎日の体調管理入力の仕方】 

＊感染症が、蔓延している場合学校より入力依頼いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日光 太郎  

②入力するお子さ
んの名前を選択 

日光 太郎  

③計測した体温を
選択 

④症状について選択。
他に症状があれば下の
欄に入力 

⑤「保存」を押す 

●毎日８：０５までにマチコミに入力してください。 
●欠席する場合にも入力してください。 

①体調管理を選択 


